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1 Zgodovina razlicic

Datum Avtor Razlicica Spremembe

09.11.2013 | V. Brajak 1.0 Prva verzija dokumenta

6.6.2014 8. Simec 1.1 Verzija z nadgradnjami in vizualnimi spremembami

3.12.2014 S. Simec 1.2 Popravljena dokumentacija zaradi sprememb logike
dodajanja prejemnikov

18.5.2015 S. Simec 1.3 Popravljena dokumentacija zaradi dodatnih statisti¢nih
pregledov in moZnosti posiljanja dokumentov brez gesel

4.11.2015 S. Simec 14 Popravljeno ime narocnika, popravki besedila v poglavju
7

28.11.2017 D. Maticic 2.0 Dokument dopolnjen in spremenjen v skladu s
spremembami zaradi nove zmozZnosti poSiljanja povezave
za nalaganje datotek

18.12.2017 D. Maticic 2.1 Popravljena dokumentacija zaradi spremembe
uporabljenih besedil

03.10.2018 D. Maticic 2.2 Popravki zaradi spremembe designa aplikacije

02.08.2018 | J. Mocnik 23 Popravki zavoljo novih moZnosti prijave; obnovljeni

posnetki zaslona.
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2 Uvod

Dokument opisuje navodila za uporabo spletne aplikacije SOVD.

Sistem SOVD je namenjen poSiljanju in prejemanju velikih datotek v obliki zacasnega odlaganja in naknadnega
prenasanja s pomocjo sodobnih spletnih tehnologij. Namen in vizija projekta SOVD je, da se uveljavi kot
sistem, ki bo omogocal brezskrbno in varno posiljanje najrazlicnejsih datotek vseh velikosti uporabnikom po
enostavnih, varnih in sodobnih spletnih kanalih.

Aplikacija je razdeljena na 3 pomembnejse sklope:

- Prenos in prejem velikih datotek (nalaganje/prenasanje) — izbira datoteke za prenos oziroma
ustvarjanje povezave za prejem, ter dolocitev prejemnikov

- Zgodovina prenosov — pregled prenesenih datotek

- Statistika — pregled statisti¢nih podatkov prenosa datotek uporabnika

Obnasanje aplikacije se razlikuje glede na nacin dostopa do le te:

1. Neprijavljen uporabnik na javhem omreZju — Dostopen je prenos in nalaganje datotek preko
posebnih povezav ter zaCetna stran z informacijami o aplikaciji SOVD
2. Prijavljen uporabnik v omrezju HKOM — Omogocene vse funkcionalnosti glede na vlogo

Digitalna potrdila
Aplikacija podpira digitalna potrdila naslednjih overiteljev digitalnih potrdil:

- Sigen-ca

- Sigov-ca

- Halcom-ca
- Posta-ca

- NLB-ca
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3 Brskalniki

Aplikacija deluje v najnovejsih verzijah spletnih brskalnikov Internet Explorer (od IE 10 verzije naprej), Google
Chrome, Mozilla Firefox, Iridium, Safari in Opera. Za delovanje ni potrebna instalacija vti¢nikov, brskalnik
mora imeti omogoceno delovanje JavaScript, kar je privzeta nastavitev pri vseh brskalnikih.
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4 Prijava

Za dostop do vseh funkcionalnosti aplikacije se je vanjo potrebno prijaviti, bodisi s kvalificiranim digitalnim potrdilom
ali preko sistema SI-PASS.

Delovanje aplikacije se razlikuje glede na nacin dostopa do aplikacije in ali je uporabnik v aplikacijo prijavljen
ali ne.

Aplikacija SOVD ima dva vstopna naslova https://sovd.gov.si/ in https://sovd.sigov.si/.

Stran https://sovd.gov.si/ je dostopna vsem uporabnikom preko javnega internetnega omrezja, tudi
neprijavljenim. Slika spodaj prikazuje vstopno stran zunanjega dela aplikacije.

W Vstopi
SOVD

Spletno odlozisce velikih datotek.
Zunanije spletisce.

February March April May June July
Koli¢ina prenesenih podatkov po mesecih

Skupno prenesenih datotek: 279487

“ oL,
v >
3

O odloziscu Navodila za Pravno obvestilo Navodila za
uporabo reglstraCIjo
Spletno odlozis¢e | O odloziséu | Navodilazauporabo | Pravno obvestilo | Registracija | Vstopi

Aplikacija se nadgrajuje v okviru ESS operacije Povezljivost, odprtost, kakovost.
Kontaktni center:” ekc@gov.si telefon 080 2002 (pon. do pet. 8:00 - 22:00)

Skrbnik: gradniki.mju@gov.si
Nacionalni
‘qv’\:»u‘ wosii

© 2017 Ministrstvo za javno upravo. Vse pravice pridrzane. Verzija aplikacije 20201006.

KOOFR
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Barvna shema zunanjega dela aplikacije je zelene barve. V nogi spletne aplikacije so povezave na podrobne

informacije o odloZis¢u, navodila za uporabo, pravno obvestilo in navodila za prijavo. Na vstopni strani so gumb

za vstop, informacija o skupnem Stevilu vseh prenesenih datotek in graf, ki prikazuje skupno velikost

prenesenih datotek za obdobje zadnjih Sestih mesecev.

S pritiskom na povezavo »Vstopi« aplikacija preusmeri na naslov, ki je dostopen le v omrezju HKOM in

zahteva prijavo uporabnika. Spletni brskalnik vprasa za izbiro digitalnega potrdila, ¢e je to namesceno.

Uporabnik, ki nima namescenega digitalnega potrdila ali njegovo izbiro zavrne, bo preusmerjen na prijavo s

sistemom SI-PASS. Po uspesni prijavi bo uporabnik preusmerjen na osnovno stran aplikacije.

MW
SOVD

e W

Spletno odlozisce velikih datotek
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O odloZiscu Navodila za Pravno obvestilo
uporabo
m
Spletno odlozisce | O odloZistu | Navodilaza uporabo | Pravno obvestilo | Administracija

Aplikacija se nadgrajuje v okviru ESS operacije Povezljivost, odprtost, kakovost.
Kontaktni center: ekc@gov.si  telefon 080 2002 {pon. do pet. 8:00 - 22:00)
Skrbnik: gradniki.mju@gov.si

N[C

© 2017 Ministrstvo za javno uprave. Vse pravice pridrZane. Verzija aplikacije 20201006,

eranilnosini

KOOFR
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5 Osnovna stran

Po uspesni prijavi lahko uporabnik nadaljuje z delom na naslovu https://sovd.sigov.si/.

PrikaZe se spletna stran, ki jo prikazuje spodnja slika.

A
SOVD

Spletno odlozZisce velikih datotek

Poslji in prejmi velike datoteke.

NaloZi
Poslji datoteke.

Zaprosi

Prejmi datoteke.

Povleci in spusti tukaj

q &

O odloZiscu Navodila za Pravno obvestilo Zgodovina
uporabo prenosov

m

e | OodloZiséu | Navodilazauporabo | Pravno obvestile Administracija

Aplikacija se nadgrajuje v okviru ESS operacije Povezljivost, odprtost, kakovost.
Kontaktni center: ekc@gov.si telefon 080 2002 (pon. do pet. 8:00 - 22:00)

Skrbnik: gradniki.mju@gov.si
B N|@

2017 Ministrstve za javno uprave. Vise pravice pridriane. Verzija aplikacije 20201006.

KOOFR

V zgornjem desnem kotu sta ime in priimek trenutno prijavljenega uporabnika. V nogi vstopne strani so
povezave na razlicne informacije o sistemu SOVD in povezave na zunanje spletne strani.

V sredis¢u spletne strani je dostop do osrednje funkcionalnosti spletne aplikacije SOVD, posiljanja in prejemanja
datotek.
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6 Posiljanje datotek

Osnovna stran aplikacije SOVD je sestavljena iz dveh segmentov. Na levi strani se nahaja zmoZnost posiljanja
datotek, na desni pa zmozZnost posiljanja povezave za prejem datotek s strani tretjih oseb.

Za posiljanje datotek se uporabi gumb Nalozi na levi strani oziroma zmozZnost povleci in spusti.
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6.1 Pripravi datoteko

S pritiskom na gumb »NaloZi« se odpre okno za izbiro datotek. Posiljatelj lahko izbere eno ali vec datotek, ki jih

Zeli naloziti v sistem SOVD in poslati izbranim prejemnikom.

Mozna je tudi raba na nacin povleci in spusti: datoteke (eno ali vec), ki jih Zeli objaviti v sistemu SOVD,

uporabnik izbere in odlozi v levo polje, oznaceno z oblakom in puscico vanj, kot to prikazuje slika spoda;j.

MW
SOVD

Spletno odlozisce velikih d

Poslji in prejmi velike datot

NaloZi
Poilji datoteke.

Povleci in spusti tukaj

Test 1

atotek

Zaprosi

Prejmi datoteke.

Navodila za
uporabo

O odloZiscu

Pravno obvestilo

Preuci

&

Zgodovina
prenosov

Spletno odloZisce Oodlozistu | Navodila za uporabo |

Pravno obvestilo

Administracija

Aplikacija se nadgrajuje v okviru ESS operacije Povezljivost, odprtost, kakovost.
Kontaktni center: ekc@gov.si  telefon 080 2002 (pon. do pet. 8:00 - 22:00)

Skrbnik: gradniki.mju@gov.si

NIC

{82017 Ministrstvo za javno uprave. Vise pravice pridriane. Verzija aplikacije 20201006.

KOOFR

Poudariti je potrebno, da v tem koraku datoteke $e niso poslane prejemnikom oziroma objavljene v sistemu

temvec se le pripravijo za posiljanje.

Ob izbiri oziroma odlozitvi datotek se prikaze okno, ki prikazuje napredek nalaganja izbranih datotek v

sistem.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525
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i. _1 1 datoteka /176 KB Dodaj datoteko

Testna datoteka.png - 176 KB (100%) x

Aplikacija omogoca nalaganje poljubno velikih datotek, je pa uporabnik omejen s kvoto za skupno velikost vseh
nalozenih datotek, ki je privzeto nastavljena na 20 GB: v primeru, da to ne zado$¢a se mora za povecanje kvote
obrniti na skrbnika sistema. Glede na velikost datoteke in hitrost internetne povezave je temu primeren tudi
napredek nalaganja oziroma priprave. V kolikor uporabnik Zeli, lahko datoteke pred objavo odstrani s krizcem ob
desni strani imena datoteke. V vsakem primeru je potrebno paziti, da med prenosom datotek ne zapusti trenutne
strani, saj bi se prenos prekinil in bi moral proces priprave dokumentov ponoviti. To ne pomeni, da v brskalniku
uporabnik ne sme odpreti novega zavihka ali novega okna in brskati po internetu oziroma med prenosom
opravljati/uporabljati druge zmoznosti njegovega rac¢unalnika.

V Casu prenosa datotek lahko Ze doloci prejemnike, ki jim Zeli poslali obvestilo za dostop do izbranih datotek
na sistemu SOVD. Slika spodaj prikazuje spletno stran ob pripravi datotek.
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M\
SOVD

Spletno odlozisce velikih datotek

7] 1datoteka/176 kB Dodaj datoteko ~ Datoteke
Testna datoteka.png - 176 KB (100%) x
@ Ni prejemnikov Dodaj prejemnika  Uvozi prejemnike Prejemniki

Dodaj sporo€ilo

URL: /download/UtrGkJTPER6I49GLNgzZTIMzl4daCP rd Nastavitve

Datum poteka: 01 Sep 2021
Povratnica

(J Kriptiraj z geslom

Z gumbom »Dodaj datoteko« na desni strani lahko poleg obstojecih doda nove datoteke v pripravo. Zopet se
odpre okno za izbiro datotek.

Pod datotekami lahko doda enega ali veC prejemnikov izbranih datotek, opiSe datoteke oziroma doda spremno
besedilo, spremeni internetni naslov (URL), na katerem bodo datoteke dosegljive, in datum veljavnosti datotek. Poleg
tega ima moznost izbrati ali Zeli, da mu sistem poslje obvestilo, ko prejemnik prenese datoteko (Povratnica) in ali Zeli
datoteke zascititi s posebnim geslom ter na kakSen nacin Zeli prejeti geslo za prenos datotek.
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6.2 Dodaj prejemnika

Prejemnika doda s pritiskom na gumb »Dodaj prejemnika«. Odpre se pojavno okno (pop-up), kamor vnese
podatke o prejemniku. Prejemnik prejme na podani e-naslov sporocilo o prejetih datotekah in (loceno)
sporocilo z geslom za prenos datotek. Spodnja slika prikazuje primer pojavnega okna.

Dodaj prejemnika

test2@nekje.si

(J Poglji geslo na drug naslov

V polje vnese ustrezne podatke in s pritiskom na »Potrdi« doda prejemnika na seznam. Ce ne Zeli dodati

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 14 od 43



novega prejemnika, lahko s pritiskom na krizec v zgornjem desnem kotu okno zapre.
Seznam prejemnikov lahko ureja ali prejemnike brise, preden objavi datoteke.

Ima tudi moZnost, da geslo poslje na drug elektronski naslov ali preko SMS sporocila na mobilno Stevilko. Ce
izbere katero od teh opcij, se ustrezno spremeni vnosna maska.

Dodaj prejemnika

test2@nekje.si test2@drugje.si

Poilji geslo na drug naslov

[J Poilji geslo na GSM

Geslo lahko poslje tudi v obliki SMS sporocila. V tem primeru mora vnesti prejemnikovo mobilno Stevilko.

Dodaj prejemnika

test2@nekje.si +3863112345678

Poilji geslo na drug naslov

Poilji geslo na GsM
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6.3 Uvozi prejemnike

Kadar Zeli posiljatelj datoteke poslati ve¢jemu Stevilu prejemnikov, lahko uvozi seznam elektronskih naslovov in
opcijskih telefonskih stevilk. Ce Zeli uvoziti samo elektronske naslove, jih lahko naniza poljubno, v vrstici lo¢ene s
presledkom ali vejico ali vsak naslov v svoji vrstici. Prav tako lahko poljubno naniza elektronske naslove in
telefonske Stevilke, vsaka telefonska Stevilka ustreza prejSnjemu elektronskemu naslovu.

®

Uvozi prejemnike

V polje vnesite ali kopirajte podatke o naslovnikih: bodisi seznam e-naslovov ali e-
naslovov in itevilk GSM.

test3@nekje.si 03187654321 test4@nekje.si 0311234567 8|
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6.4 Opis datotek

Pod seznamom uporabnikov se nahaja polje, kamor lahko posiljatelj vnese poljuben opis oziroma spremno
besedilo k datotekam. Opis lahko vsebuje najve¢ 1000 znakov, ureja pa ga s pritiskom v polje.

® Ni prejemnikov Dodaj prejemnika  Uvozi prejemnike Prejemniki

Poiiljam testno datoteko ...

URL: {download/UtrGkJTPER6149GLngzZT9Mzl4daCP rd Nastavitve
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6.5 Naslov za prenos

Pod poljem za opis datotek se nahaja naslov, iz katerega bodo lahko uporabniki prenesli naloZzene datoteke.
Naslov je unikaten in je generiran s strani spletne aplikacije SOVD. Naslov lahko posiljatelj uredi s pritiskom na
gumb na desni strani naslova in popravi tekst v pojavnem oknu.

Spremeni URL

urlpomojimeri

Ce se uporabnik odlo¢i, da bo url naslov spremenil, svetujemo, da uporabi kriptiranje z geslom. V nasprotnem
primeru lahko nekdo, ki je pred tem uporabil enak naslov dostopa do dokumentov. Naslov URL se po preteku
veljavnosti datotek sprosti in ga lahko uporabi kdorkoli.
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6.6 Datum poteka

Pod naslovom je datumsko polje, ki oznacuje veljavnost poteka datotek po objavi. Po prete¢enem datumu
so datoteke izbrisane iz sistema in jih prejemniki ne morejo vec prenesti. Datum lahko posiljatelj spreminja
direktno v datumskem polju ali pa s pomocjo koledarja, ki se odpre ob kliku na datumsko polje. Privzeto je
datum poteka nastavljen na en mesec od posiljanja, najdaljSe obdobje veljavnosti pa je tri mesece.

Ned

12

19

26

Datum poteka: [L5 Sep 2021

Pon

13

20

27

Tor

=+

Sep 2021

21

28

22

29

16

23

30

10

17

24

11

18

25

Dodaj prejemnika

Uvozi prejemnike

Prejemniki

#

s

Nastavitve

Posiljatelj lahko v svojem uporabniskem racunu vidi podatke o posiljanju tudi, ko same datoteko Ze potecejo,

ti se izbriSejo po enem letu od dneva poteka.
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6.7 Kriptiranje

Vse poslane datoteke se ob posiljanju kriptirajo s standardno enkripcijo, ki prepreci zlorabo tretjim osebam, ki
bi lahko dostopale do datotek na sistemu SOVD, ne zagotavlja pa celostnega varnega tunela med poSsiljateljem
in prejemnikom: ¢e nekdo pozna naslov URL lahko dostopa do datotek.

Priporocljiva je izbira kriptiranja z geslom, tako da se datoteke kriptirajo z geslom, ki ga mora prejemnik vpisati

pred prenosom datoteke. Ce je prejemnikov ve¢, vsak izmed njih dobi drugaéno geslo.

URL: /[download/urlpomojimeri s Nastavitve

Datum poteka: 15 Sep 2021

Povratnica
Kriptiraj z geslom

Geslotudimenina: O email O GSM ® ne poilji
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Ce Feli posiljatelj tudi sam prenesti datoteke, mora izbrati, da Zeli tudi on prejeti geslo za prevzem datotek.
Geslo lahko prejme na elektronski naslov ali telefonsko $tevilko, e je ta vnesena v varnostno shemo. Ce
posiljatelj izbere, da Zeli geslo prejeti na telefonsko Stevilko, pa ta ni vnesena v varnostno shemo, bo geslo
prejel na elektronski naslov. Telefonsko Stevilko lahko sam doda oziroma spremeni v uporabniskem racunu na
Varnostni shemi.

PONASTAVITEV GESLA

Vpisite trenutno geslo:
Vpisite novo geslo:
Potrdite novo geslo:

Ponastavi geslo

PODATKI IZ DIGITALNEGA POTRDILA

Ime/Priimek:
Osve?i podatke iz digitalnega potrdila
Ime
Priimek:
Uporabi podatke
DRUGO
El. posta

Osvezi el. posto iz digitalnega potrdila

Telefon H

Uporabi podatke

Preklici

Privzeta nastavitev je, da sistem posiljatelja obvesti, ko prejemnik prenese datoteke. Ce obvestil noce prejeti,
lahko polje Povratnica izklopi.

URL: /download/urlpomaojimeri K4 Nastavitve

Datum poteka: 15 Sep 2021
0 Povratnica

[ Kriptiraj z geslom

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 21 od 43



6.8 Poslji datoteke

Pred posiljanjem bo stran izgledala podobno kot na spodniji sliki.

MW
SOVD

Spletno odlozZisce velikih datotek
Poslji velike datoteke

[ 1datoteka/176 kB Dodaj datoteko ~ Datoteke
Testna datoteka.png - 176 KB (100%) x
® 2 prejemnika Dodaj novega prejemnika  Uvozi prejemnike Prejemniki
test3@nekje.si , 03187654321 LS n
testd@nekje.si , 03112345678 S n

Dodaj sporodilo

URL: /download/UtrGkJTPER6149GLNngzZTI9Mzl4daCP rd Nastavitve
Datum poteka: 01 Sep 2021 =

Povratnica

Kriptiraj z geslom

Geslotudimenina: O email O GsM @ ne podlji

1 datoteka, 2 prejemnika Poilji datoteke =»

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 22 0od 43



Datoteke uporabnik poslje s pritiskom na gumb »Poslji datoteke, ki se nahaja pod seznamom datotek. Gumb
bo postal aktiven Sele, ko je naloZena vsaj ena datoteka in dodan vsaj en prejemnik.

Aplikacija uporabnika preusmeri na novo stran, ki pove, da je datoteke uspesno poslal, kar prikazuje spodnja slika.

M\
SOVD

o

Spletno odlozisce velikih datotek

Uspesno poslane datoteke

Datoteke ste uspesno nalozili.
Po koncani obdelavi bo prejemniku poslano sporocilo s povezavo do datotek,
v lo€enem sporocilu pa mu bo poslano tudi geslo, ki ga bo moral vnesti ob prevzemu.
Ce ste tako oznaéili, boste povezavo in geslo prejeli tudi vi kot posiljatelj datotek.

CE ZELITE POSLATI NOVO POSILJKO, KLIKNITE = TUKAJ

Domov

S tem se zakljuci proces prenosa in objave datotek v sistem SOVD. Ko se v ozadju izvede anti-virusno
preverjanje in kriptiranje datotek, poSiljatelj in vsi navedeni prejemniki prejmejo elektronsko obvestilo o
nalozenih datotekah in opcijsko geslo za prenos.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 23 0od 43



6.9 Prenasanje datotek

Prejemnik bo o prejetih datotekah obvescen preko elektronske poste in mobilnega telefona, Ce je posiljatelj
vnesel prejemnikovo mobilno Stevilko. Na elektronsko posto bo poslan naslov, na katerem lahko uporabnik
prenese datoteke, na mobilni telefon kot SMS sporocilo pa geslo za prenos. V primeru, da posiljatelj ni vnesel
telefonske Stevilke bo prejemnik geslo za prenos dobil v lo¢enem elektronskem sporocilu.

Slika prikazuje primer elektronskega sporocila, ki ga prejme prejemnik.

MW
SOVD

Spletno odlozisce velikih datotek.

Prenesi datoteke

Uporabnik test1@nekje.si vam posilja datoteke. Geslo za prevzem
datoteke je bilo poslano na: testZ@nekje.si.

Posiljam testno datoteko ...

Testna datoteka.png - 176 KB

Veljavno do: 15.9.2021

Spletno odlozZid¢e i O odlozis¢u : Navodila za upora

S pritiskom na gumb »Prenesi zdaj!« obiscete spletno stran aplikacije SOVD za prenos datotek. Spletna stran
za prenos je dostopna preko javnega omreZja in za dostop do nje ni potrebna prijava. Vsebuje opis
sporocila, datum veljavnosti datotek in seznam datotek s pripadajocimi velikostmi. Po poteku datuma
veljavnosti datoteke niso ve¢ dostopne. Slika spodaj prikazuje stran za prenos datotek.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 24 od 43



MW
SOVD

Spletno odlozZisce velikih datotek
Prenesi datoteke

Uporabnik Test 1 vam posilja datoteke.

D Prenos je mogoc do: 15.9. 2021

Pogiljam testno datoteko ...

Testna datoteka.png - 176 KB

Prenesi datoteke =»

\ -
L3
O odloZiscu Navodila za Pravno obvestilo Navodila za

uporabo registracijo

Spletno odloZisce 0 odloziscu Navodila za uporabo | Pravno obvestilo Registracija Vstopi

Aplikacija se nadgrajuje v okviru ESS operacije Povezljivost, odprtost, kakovost.
Kontaktni center: ekc@gov.si telefon 080 2002 (pon. do pet. 8:00 - 22:00)
Skronik:  gradniki.mju@gov.si

BNCE

2017 Ministrstvo za javno upravo. Vse pravice pridrZane. Verzija aplikacije 20201006.

KOOFR

Ce v elektronskem sporo¢ilu kliknemo na posamezno datoteko, se odpre stran za prenos datotek, kot zgoraj. V
primeru zascite z geslom je potrebno vpisati geslo za prenos, nato se bo zacel prenos izbrane datoteke.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 25 od 43



Po pritisku na eno izmed datotek na strani za prenos (ali gumb »Prenesi datoteke«) se prikaZe okno za vnos gesla.
Geslo za prenos prejemnik prejme na GSM telefon v obliki SMS sporodila ali na elektronski naslov. Ce vpise
pravilno geslo se s klikom na gumb »Potrdi« zacne prenos datoteke. Po vnosu pravilnega gesla, ga ni vec
potrebno vpisovati. Geslo velja za vse datoteke v sporocilu.

Spodnija slika prikazuje masko za vnos gesla.

Geslo za prenos

Geslo za prenos

Stevilo nepravilnih vnosov gesla je omejeno. Ce uporabnik prekoraci $tevilo poskusov vnosa, mora pocakati
eno uro preden lahko poskusi znova.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 26 od 43



7 Prejemanje datotek (posSiljanje prosnje za prejem)

V primeru, da Zeli uporabnik prejeti datoteke s strani tretjih oseb (ki niso uporabniki sistema SOVD), lahko

uporabi zmoznost Zaprosi za datoteke.

MW
SOVD

Spletno odloZisce velikih datotek

Poslji in prejmi velike datoteke.

Zaprosi

Prejmi datoteke.

Nalozi

Poslji datoteke.

Povleci in spusti tukaj

“‘@.':
KE

O odloZiscu Navodila za Pravno obvestilo
uporabo

=l I B

Spletno odlozisce | O odloZistu | Navodilaza uporabo | Pravno obvestilo | Administracija

Aplikacija se nadgrajuje v okviru ESS operacije Povezljivost, odprtost, kakovost.
Kontaktni center: ekc@gov.si  telefon 080 2002 {pon. do pet. 8:00 - 22:00)
Skrbnik: gradniki.mju@gov.si

© 2017 Ministrstvo za javno uprave. Vse pravice pridrZane. Verzija aplikacije 20201006,

KOOFR

Testl

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525

Stran 27 od 43



7.1 Ustvarjanje prosnje za prejem

Z izbiro gumba »Zaprosi« bomo priceli z ustvarjanjem proSnje za prejem datotek. Ustvarjena prosnja
omogoca komurkoli s povezavo in geslom nalaganje datotek v nas SOVD racun.

Po pritisku na gumb »Zaprosi« bo uporabnik imel na voljo moznosti kot jih prikazuje spodnja slika.

M\
SOVD

Spletno odlozisce velikih datotek

@ Ni povabljencev Dodaj povabljenca Uvozi povabljence Povabljenci

Dodaj sporocilo

URL: /upload/KNJOxIX9vUbFJ2ecNVzN1pXLgODoeg 4 Nastavitve
Datum poteka: 01 Sep 2021 =
[J povratnica

-

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 28 od 43



7.2 Dodaj povabljenca

Povabljenca dodamo s pritiskom na gumb »Dodaj povabljenca.« Odpre se nam pojavno okno (pop-up), kamor
vnesemo podatke o povabljencu. Povabljenec prejme na podani naslov sporocilo s povezavo za nalaganje
datotek in sporocilo z geslom. Spodnja slika prikazuje primer pojavnega okna.

Dodaj povabljenca

test2@nekje.si

V polje se vnese ustrezne podatke in s pritiskom na »Potrdi« povabljenca vnesemo v seznam povabljencev.
Ce ne Zelimo dodati novega povabljenca, lahko s pritiskom na krizec v zgornjem desnem kotu okno zapremo.

Seznam povabljencev lahko urejamo ali posameznika z njega brisemo.

Imamo tudi moznost, da geslo posljemo na drug e-naslov. Ce izberemo to opcijo, se spremeni vnosna maska,
podobno kot pri prejemnikih datotek v prejsnjih razdelkih.

Geslo lahko posljemo tudi v obliki SMS sporocila. V tem primeru moramo vnesti prejemnikovo mobilno Stevilko.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 29 od 43



7.3 Dodajanje besedila (opis)

Na stran s pro3njo za datoteke (ter v elektronsko sporocilo) lahko dodamo svoje besedilo, ki bo prejemnikom
povezave (povabljencem) razloZilo pomen prejetega sporocila. Besedilo vnesemo v za to namenjeno polje, ki se

MW
SOVD

Spletno odloZisce velikih datotek
Prejmi velike datoteke

nahaja pod seznamom povabljencev.

® 1 povabljenec Dodaj novega povabljenca  Uvozi povabljence Povabljenci
testz@nekje.si P 4

Poslji testno datoteko ...

URL: [upload/KNJOxIX9vUbFJ2ecNVzN1pXLg0Doeg a Nastavitve
Datum poteka: 01 Sep 2021 =
[ Povratnica

1 povabljenec Poilji proinjo =+

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 30 od 43



7.4 Naslov za nalaganje

Prejemnik nasega sporocila (povabljenec) bo datoteke lahko naloZil preko posebne spletne strani, katere naslov
je viden pod poljem za vnos besedila ob napisu URL: ter je v obliki /upload/niz_nakljuénih_znakov. Namesto
niza naklju¢nih znakov lahko ob ustvarjanju povezave dolo¢imo drugacen naslov. To storimo s pomocjo ikone
svin¢nika na desni strani vrstice z naslovom.

V tem primeru se nam prikaZze novo okno, v katerega lahko vpisemo poljuben (Se nezaseden) naslov.

Spremeni URL

urlzanalaga nje|

Spremembo potrdimo s pritiskom na gumb »Spremeni« ali preklicemo s pritiskom na znak X v zgornjem
desnem kotu.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 31 0d 43



7.5 Datum poteka

Pod naslovom povezave se nahaja datumsko polje, ki oznacuje rok veljavnosti prosnje za datoteke. Po

preteCenem datumu se delovanje povezave za nalaganje onemogoci in prejemniki ne morejo vec¢ naloziti
datotek. Datum se samodejno nastavi na najdaljSe moZno obdobje, uporabnik ga lahko po Zelji prilagodi na
katerikoli dan pred tem. Datum lahko spreminja neposredno v datumskem polju ali s pomocjo koledarija, ki
se odpre v primeru, da klikne na datumsko polje.

12

13

26

Datum poteka: |01 Sep 2021

! Povratnica

13

20

27
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21

28

Sep 2021

15

22

29

16

23

20

10

17

24

>

Sob

11

18

25

daj novega povabljenca  Uvozi povabljence Povabljenci
A
%
4 Nastavitve
] &

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525

Stran 32 od 43



7.6 Posiljanje prosnje

Uporabnik zakljuci postopek posiljanja prosnje za datoteke s pritiskom na gumb Poslji proSnjo na desni strani
vmesnika.

V primeru veC prejemnikov prosnje, se samodejno ustvarijo razlicni naslovi povezav, s Cimer se
zagotovi sledljivost nalaganja. NaloZene datoteke bodo tako samodejno oznalene z elektronskim
naslovom posameznega povabljenca.

Ob zaklju¢ku bomo na zaslonu zagledali sporocilo o uspesnosti ustvarjanja prosnje, podobno spodnjemu.

VAN
SOVD

Spletno odlozisce velikih datotek

Poslana prosnja za datoteke

Povezava je bila uspesno ustvarjena in prosnja poslana.

Ce Zelite poslati dodatna povabila, kliknite tukaj: Poslji novo prosnjo

Domov

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 33 0od 43



7.7 Nalaganje datotek preko prosnje

V primeru, da vas je uporabnik sistema SOVD dolocil za prejemnika prosnje za prejem datotek, boste o tem
obvescéeni preko elektronske poste z naslednjim obvestilom:

MW
SOVD

Spletno odlozisce velikih datotek.

Prosnja za datoteke

Uporabnik test1@nekje.si vas prosi za datoteke.
Poslji testno datoteko ...

Datoteke lahko nalozite na naslovu
https://sovd.gov.si/receive/NotfTq3lYTuCeoOvWAFaZXVvix6NM2:101715
Geslo za nalaganje datotek je bilo poslano na: test2@nekje.si.

Veljavno do: 1.9.2021

Nalozi zdaj!

Spletno odloZisée | O odloZiséu | Navodila za uporabo | Pravno obvestilo

S klikom na gumb »NaloZi zdajl« ali na naslov povezave nekoliko nad njim, boste usmerjeni na spletno stran,
kjer boste lahko brez prijave v sistem SOVD naloZili svoje datoteke ter jih tako posredovali lastniku povezave.

Na omenjeni spletni strani boste sprva videli vnosno polje za vnos gesla.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 34 od 43



MW
SOVD

Spletno odloZisce velikih datotek
NaloZi datoteke

Geslo za nalaganje % m

\ '
3
O odloZiséu Navodila za Pravno obvestilo
uporabo

>

Navodila za
registracijo

Spletno odloZisce 0 odlofiscu Mavodila za uporabo Pravno obvestilo | Registracija Vstopi

Aplikacija se nadgrajuje v okviru ESS operacije Povezljivest, odprtost, kakovost.
Kontaktni center: ekc@gov.si telefon 080 2002 (pon. do pet. 8:00 - 22:00)
Skrbnik:  gradniki. mju@gov.si

2017 Ministrstvo za javno uprave. Vse pravice pridriane. Verzija aplikacije 20201006.

KOOFR

Povezava za nalaganje bo vedno zascitena z geslom, ki ga boste prejeli v locenem sporocilu ali preko sporocila

SMS na vneseno mobilno Stevilko.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525

Stran 35 od 43



Primer elektronskega sporocila z geslom:

M\
SOVD

Spletno odlozisc¢e velikih datotek.

Geslo za nalaganje datotek

Uporabnik test1@nekje.si vam je dne 2.8.2021 ob 14:47, na naslov
test2@nekje.si poslal proSnjo za datoteke.

Geslo za nalaganje datotek:
jirMaPYn

Spletno odloZid¢e | O odloZiscu | Navodila za uporabo { Pravno obvestilo

Prejeto geslo vnesite v vnosno polje namenjeno geslu ter ga potrdite z izbiro gumba »Potrdi.«

Ob pravilno vnesenem geslu in Se vedno veljavni povezavi, ki ji Se ni potekel rok za nalaganje, se bo namesto
vnosnega polja za geslo pojavila vnosna forma, kot prikazuje spodnja slika.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 36 od 43
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Spletno odlozisce velikih datotek

Uporabnik Test 1 vas prosi za datoteke.

if] Nalaganje je mogoce do: 1.9. 2021 Dodaj datoteko

Poslji testno datoteko ...

Dodaj komentar

Posiljatelj: Test 1 -

S pritiskom na gumb »Dodaj datoteke« se bo pojavilo sistemsko okno za izbiro datotek. Izberemo lahko eno
ali ve€ datotek, izbiro potrdimo z gumbom »QOdpri« (ali ekvivalentnim gumbom v posameznem operacijskem
sistemu in brskalniku).

Datoteke se bodo pricele prenasati na streznik, napredek posameznega prenosa pa bo oznacen z zeleno barvo
znotraj pokazatelja napredka posamezne datoteke. Pozor, datoteke v tej fazi Se niso predane prejemniku, to se

bo zgodilo Sele ob zakljucku postopka nalaganja, ki ga bomo morali Se potrditi s pritiskom na gumb Poslji
datoteke.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 37 od 43
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Spletno odlozisce velikih datotek

Uporabnik Test 1 vas prosi za datoteke.
i. 1] Nalaganje je mogoce do: 1.9. 2021 Dodaj datoteko

Poslji testno datoteko ...

Testna datoteka 3.png - 106 KB (100%) x

Tule je testna datoteka.

Posiljatelj: Test 1 NaloZi datoteke =#

V paket lahko dodamo poljubno Stevilo datotek tako da uporabimo gumb »Dodaj datoteko« ter
izberemo dodatne datoteke.

Poljubno datoteko lahko tudi odstranimo pred oddajo v sistem s pomocjo ikone X v desnem kotu posamezne
vrstice z datoteko.

Ko smo zakljucili z dodajanjem datotek, ki bi jih radi posredovali posiljatelju povezave, postopek zaklju¢imo z
izbiro gumba »Poslji datoteke.« V tem trenutku se bodo datoteke prenesle k posiljatelju, ki bo o prejetih
datotekah tudi obvescen po elektronski posti.

Poleg datotek, lahko v polje za sporocilo vnesemo poljubno besedilno sporocilo, ki ga bo prejemnik prejel
skupaj s poslanimi datotekami.

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 38 od 43



Uspesno zaklju¢en postopek bo na nasi strani potrjen s sporocilom o uspesnem zakljucku.

VAN
SOVD

Spletno odlozisce velikih datotek

Uspesno naloZene datoteke

Datoteke uspesino naloZene na prejeto prodnjo.

Domov

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 39 od 43



7.8 Prenasanje prejetih datotek

V primeru, ko bodo zunanji uporabniki naloZili datoteke preko vase prosnje za nalaganje, boste o tem
obvescéeni po elektronski posti, podobno kot pri obi¢ajnem posiljanju datotek.

Primer sporocila:

MW
SOVD

Spletno odlozisc¢e velikih datotek.

Nalozene datoteke:

test2@nekje.si vam je nalozil datoteke:
Poslji testno datoteko ...

Tule je testna datoteka.

Testna datoteka 3.png - 105.7 KB -

Veljavno do: 1.9.2021

Datoteke boste lahko prevzeli na posebni strani za prevzem datotek ali preko svojega uporabniskega vmesnika
med zgodovinami prenosov.

Primer strani za prevzem datotek naloZenih preko prosnje za prejem datotek:

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 40 od 43
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Spletno odlozisce velikih datotek

Uporabnik test2@nekje.si vam posilja datoteke.

(j Veljavno do: 1.9.2021

Poslji testno datoteko ...

Testna datoteka 3.png.
Tule je testna datoteka.

Prenesi datoteke =»

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 41 od 43



8 Zgodovina prenosov

S pritiskom na gumb v nogi strani »Zgodovina prenosov« ali na ime in priimek v zgornjem desnem kotu nas
aplikacija preusmeri na stran z zgodovino prenosov prijavljenega uporabnika. V tem delu aplikacije lahko uporabnik
pregleduje poslane in naloZzene datoteke ter ustvarjene prosnje in statistiko svoje uporabe aplikacije SOVD. V
zgornjem delu strani se nahaja meni, s katerim se premikamo med funkcionalnostmi nalaganja novih datotek,

pregleda naloZenih/poslanih datotek, pregleda ustvarjenih prosenj za prejem in statistike.

SOVD Test1
S Proe I — _

Stevilo
prenosov %

Status #

Velikost + Nalozeno « Datum poteka #

Testna datoteka 3.png 105.7 KB 2.8.2021 1.9.2021 0 Prejeto NaloZeno x
Testna datoteka 2.png 618 KB 2.8.2021 1.9.2021 0 Poslano NaloZeno x
Testna datoteka.png 176 KB 2.8.2021 15.9.2021 0 Poslano NaloZeno x
stacked.png 68.4 KB 8.1.2021 7.2.2021 1 Poslano Odstranjeno X
Screenshot from 2020-08-14 11-41-56.p... 73.1 KB 30.9.2020 30.10.2020 0 Poslano Odstranjeno
IMG_20200621_153430.jpg 4 MB 30.9.2020 30.10.2020 0 Poslano Odstranjeno X
230366.jpg 105.3 KB 4.9.2020 4.10.2020 2 Poslano Odstranjeno

Poraba prostora: 899.8 KE [ 10 GB Stevilo zapisov: 7 I

9 v &

O odlozZiscu Navodila za Pravno obvestilo Zgodovina
uporabo prenosov

Spletno odloZisée | 0O odloZidéu | Navodilazauporabo | Pravno obvestilo | Administracija

Aplikacija se nadgrajuje v okviru ESS operacije Povezljivost, odprtost, kakovost.
Kontaktni center: ekc@govsi telefon 080 2002 (pon. do pet. 8:00 - 22:00)

Skrbnik:  gradniki. mju@gov.si
e N|@

© 2017 Ministrstvo za javno upravo. Vse pravice pridriane. Verzija aplikacije 20201006.

KOOFR
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8.1 Datoteke

Nahajamo se na zgodovini prenosov na zavihku »Datoteke«, ki ga prikazuje slika spodaj.

oV Testl
RS prognje I Sttt _
Velikost # Datum poteka # Stevilo Status =
oy T prenosov # ¥
Testna datoteka 3.png 105.7T KB 2.8.2021 1.9.2021 0 Prejeto NaloZeno X
Testna datoteka 2.png 618 KB 2.8.2021 1.9.2021 0 Poslano NaloZeno X
Testna datoteka.png 176 KB 2.8.2021 15.9.2021 0 Poslano NaloZeno X
Testna datoteka.png - Posiljam testno datoteko ...
test2@nekje.si X Status: NI PRENESENO
Dodaj prejemnika
stacked.png 68.4 KB 8.1.2021 7.2.2021 1 Poslano Odstranjeno
Screenshot from 2020-08-14 11-41-56.p... 73.1KB 30.9.2020 30.10.2020 0 Poslano Odstranjeno
IMG_20200621_153430.jpg 4 MB 30.9.2020 30.10.2020 1] Poslano Odstranjeno
230366.jpg 105.3 KB 4.,9.2020 4.10.2020 2 Poslano Odstranjeno
Poraba prostora: 829.8 KB/ 10 GB Stevilo zapisov: 7

Na sliki vidimo seznam oziroma zgodovino datotek prijavljenega uporabnika. Podatki, ki jih prikazuje tabela, so
ime datoteke, velikost, datum naloZitve, datum poteka veljavnosti, Stevilo prenosov datoteke, vrsto datoteke
(poslana s strani prijavljenega uporabnika ali prejeta s preko povezave za prejem), status datoteke na
strezniku in moZnost brisanja datoteke s streznika. Aplikacija omogoca, da uporabnik razvrs¢a posamezen
stolpec s pritiskom na ime stolpca. Na primeru na sliki vidimo, da je seznam razvrscen glede na datum
nalozitve datoteke v padajocem vrstnem redu, saj je obarvana puscica ob imenu stolpca. Uporabnik lahko s
pritiskom na posamezno vrstico vidi podrobnosti datoteke, kot je na primer seznam prejemnikov in status
vsakega prejemnika. PoSiljatelj lahko v primeru, da je datoteka Se veljavna, doda nove prejemnike ali
obstojece odstrani.

Spodaj je prikazana trenutna poraba prostora glede na skupen prostor, ki ga ima uporabnik na voljo. V osnovi
ima nov uporabnik na voljo 20GB prostora, za povecanje te kvote pa se mora obrniti na skrbnika sistema. V
nadaljevanju vidimo skupno Stevilo datotek za posameznega uporabnika, med katerimi se premikamo z
navigacijskimi tipkami v spodnjem desnem kotu tabele: Prva Nazaj 1 2 Naprej Zadnja
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8.2 Prosnje

V zavihku povezave lahko uporabnik pregleduje lastne ustvarjene prosnje za prejem, kot prikazuje spodnja
slika.

SOVD Test1

URL # Ustvarjeno # Datum poteka *~ Status % Izbrisi
NotfTg3lYTuCeoOVWAFaZXVv1X6NM2 2.8.2021 1.9.2021 AKTIVNA X
urlzanalaganje 2.8.2021 1.9.2021 AKTIVNA X
Povabljenci:

* test2@nekje.si (povezava)

Prejete datoteke:

Poraba prostora: 899.2 KB / 10 GB Stevilo zapisov: 2

Stolpci delujejo podobno kot v primeru pregleda datotek. Tokrat so na voljo stolpci, ki prikazujejo URL naslov
prosnje, datum ustvarjanja prosnje, datum poteka povezave, status prosnje (uporabnik lahko prosnjo izbrise
pred datumom poteka, kar bo oznaceno s statusom NEAKTIVNA) ter mozZnost izbrisa prosnje.

Ob pregledu podrobnosti posamezne prosnje za prevzem, se uporabniku prikaZzeta dva razdelka s podatki, in
sicer pregled povabljencev (prejemnikov povezave za nalaganje) ter njihovih enoli¢nih povezav in seznam
prejetih datotek.

Pri posamezni datoteki lahko uporabnik vidi tudi, kdo je naloZil datoteko (oziroma bolj natan¢no, preko
povezave katerega od povabljencev je bila datoteka naloZena). Podrobni podatki o datotekah na tem seznamu
so na voljo v zavihku datoteke (opisanem v prejsnji tocki).
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8.3 Statistika

V zavihku statistika lahko uporabnik vidi statisticne podatke za:

1. Stevilo uporabnikovih naloZenih in prenesenih datotek ter prejetih datotek (na prosnjo) v posameznem
obdobiju,

2. velikost uporabnikovih naloZenih in prenesenih datotek ter prejetih datotek (na prosnjo) v posameznem
obdobiju,

ki jih izbere z menijem na levi strani. S ¢rno obarvano polje na levi nakazuje za katere podatke gre. Izbira
obdobja je moZna z datumskima vnosnima poljema, ki lahko prikaZeta statisticne podatke na dan natancno, in
s pritiskom na gumb filtriraj. NaloZene in prenesene datoteke so dodatno razdelje glede na to, ali je akcijo
izvedla oseba, prek spletne aplikacije, ali je bila izvedena strojno, s pomocjo spletne storitve (web service).

Slika prikazuje graf Stevila prenesenih in nalozenih datotek v dolo¢enem obdobju.
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O odloziscu Navodila za Pravno obvestilo Zgodovina
uporabo prenosov

Spletno odlo#isée | O odloZiséu | Navodilaza uporabo | Pravno obvestilo | Administracija

Aplikacija se nadgrajuje v okviru ESS operacije Povezljivost, odprtost, kakovost.
Kontaktni center: ekc@gov.si telefon 080 2002 (pon. do pet. 8:00 - 22:00)
Skrbnik:  gradniki.mju@gov.si

- N@=

© 2017 Ministrstvo za javno upravo. Vse pravice pridrzane. Verzija aplikacije 20201006,

KOOFR

nasini
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9 Noga strani

Spletna aplikacija v nogi vsebuje povezave na strani, ki vsebujejo najrazlicnejSe informacije, ki so lahko v
pomoc uporabniku oziroma so za uporabnika zanimive, kot tudi povezave do strani za uporabo aplikacije.
Noga se razlikuje, glede na to, ali je uporabnik prijavijen ali ne. Spodnja slika prikazuje nogo prijavijenega
uporabnika.

[ ] rl
‘Q - E
O odloZiscu Navodila za Pravno obvestilo Zgodovina
uporabo prenosov

spletno odlozisée | Oodlofidéu | Navodilazauporabo | Pravnoobvestilo | Administracija

Aplikacija se nadgrajuje v okviru ESS operacije Povezljivost, odprtost, kakovost.
Kontaktni center: ekc@gov.si telefon 080 2002 (pon. do pet. 8:00 - 22:00)
Skrbnik: gradniki.mju@gov.si

Ni@t

2017 Ministrstvo za javno upravo. Vse pravice pridriane. Verzija aplikacije 20201006,

KOOFR
Spodnija slika prikazuje nogo strani neprijavljenega uporabnika.
. @ >
3

O odloziscu Navodila za Pravno obvestilo Navodila za
uporabo registracijo

Spletno odlofisée ! Oodloziséu | Navodilazauporabo | Pravno obvestilo | Registracija | Vstopi
Aplikacija se nadgrajuje v okviru ESS operacije Povezljivost, odprtost, kakovost.

Kontaktni center: ekE@EOV.S\ telefon 080 2002 (pon. do pet. 8:00 - 22:00)
Skrbnik: gradniki.mju@gov.si

NIC

0 2017 Ministrstvo za javno uprave. Vse pravice pridrzane. Verzija aplikacije 20201006.

KOOFR

Datoteka: PROJ-SOVD-upordok-user-20210525 Stran 47 od 43



Dostopne vsebine:

1.

O odlozis¢u — Opis spletne aplikacije
Navodila za uporabo — Navodila za uporabo spletne aplikacije v dokumentu PDF
Pravno obvestilo — Pravno obvestilo glede odlaganja datotek v sistem SOVD

Navodila za registracijo — Navodila za registracijo novih SOVD uporabnikov (registracija zahteva povezavo v
HKOM).

Zgodovina prenosov — Vstop v uporabnikov pregled zgodovine datotek (zahteva registracijo in povezavo v
HKOM)

Vstopi — prijava v aplikacijo (zahteva registracijo in povezavo v HKOM)
Spletno odloZisce — Povezava na zacetno stran

Administracija — Povezava na administrativni del aplikacije, dovoljen uporabnikom z ustreznimi pravicami
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